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	Büroarbeitsplätze



-  2  -


	Labor:
	
	erstellt durch:
	
	Datum:
	


	Gebäude:
	
	Raum:
	
	Anz. d. Beschäftigten:
	


	(*
	Arbeitsplätze sind Personen fest zugeordnet
	(*
	Arbeitsplätze sind wechselnd besetzt

	(*
	besondere Maßnahmen für Jugendliche (§§ 22, 28a, 29 JArbSchG)

	(*
	besondere Maßnahmen für werdende u. stillende Mütter (Verordnung zum Schutze der Mütter am Arbeitsplatz)

	(*
	besondere Maßnahmen für Behinderte


Grundsätzlich zu beachten sind:

	1. 
	Regelungen für bestimmte Arbeitsbereiche 

	2. 
	regelmäßige Unterweisung inklusive Dokumentation


Aus den auf der Seite 2 festgestellten Mängeln ergeben sich folgende Maßnahmen:

	Art des Mangels
	Maßnahme
	Verantwortlicher
	Termin

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Gefahrstoffe 
	Maßnahmen
	erfüllt
	entfällt

	
	
	
	
	ja
	nein
	

	Umgang mit Gefahrstoffen
	Kopiergeräte oder Laserdrucker ohne Ozonemission
	
	
	

	z.B. Reinigungsmittel
	
	
	
	

	(*
	
	
	
	

	elektrische
	Maßnahmen
	erfüllt
	entfällt

	Gefährdungen
	
	
	
	ja
	nein
	

	elektrische Anlagen und 
	regelmäßige Prüfung der elektrischen Betriebsmittel 
	
	
	

	Betriebsmittel 
	Sichtkontrolle vor Inbetriebnahme der elektrischen Betriebsmittel 
	
	
	

	(*
	Kabel in Verkehrswegen mit Kabelbrücken abdecken
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	mechanische
	Maßnahmen
	erfüllt
	entfällt

	Gefährdungen
	
	
	
	ja
	nein
	

	bewegte Transportmittel,
	Verkehrswege freihalten;  Zugang zum Arbeitsplatz  mind. 60 cm breit 
	
	
	

	bewegte Arbeitsmittel 

(*
	bei häufigen Transportarbeiten geeignete Wagen oder Tragekörbe benutzen
	
	
	

	
	Standsicherheit der Arbeitsmittel gewährleisten
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	scharfe und spitze 
	Möbel mit abgerundeten Ecken und Kanten
	
	
	

	Gegenstände
	
	
	
	

	(*
	
	
	
	

	Ausrutschen, Stolpern,
	ebene Verkehrswege, rutschhemmend, ohne Stolperstellen
	
	
	

	Umknicken, Absturz
	Reinigung von Arbeitsflächen und Fußböden
	
	
	

	(*
	bei Ablagehöhen > 1,80 m Leiter oder Tritt benutzen
	
	
	

	
	regelmäßige Prüfung von Leitern und Tritten
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	sonstige
	Maßnahmen
	erfüllt
	entfällt

	Gefährdungen
	
	
	
	ja
	nein
	

	ungenügende ergonomische 
	Einrichtung von Bildschirmarbeitsplätzen, siehe Bogen 3.1 
	
	
	

	Gestaltung
	
	
	
	

	(*
	
	
	
	


	Literaturhinweise:
	Arbeitsstättenverordnung, Arbeitsstättenrichtlinien


	
	

	
	


(* Wenn zutreffend, bitte ankreuzen!
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